Порядок исправления раздела спецпродукции
1. Нажмите кнопку «Контроль» в разделе спецпродукции для запуска «Контроля спецпродукции». Проверка спецпродукции может занять 3-5 минут.

2. Проверьте, чтобы отсутствовали бланки с пометкой «Номер начала больше номера окончания пачки». Если такие есть, удалите их.

3. Проверьте, чтобы отсутствовали бланки с пометкой «Находится в Хищении». Если такие есть, проверьте, возможно был введен неверный бланк и его следует откорректировать.

4. Исправьте все бланки с отметкой «Повторяется в Списании» и «Повторяется в Выдаче». Для этого нажмите кнопку удаления одного из бланков. Эти документы всегда присутствуют в списке попарно: один – из Списания, один – из Выдачи.

5. Переходим к бланкам «Дата выдачи меньше даты получения». Для их исправления выберите в верхнем меню Операции со списком > Исправить все даты выдачи  в таблице.  Появится сообщение о результатах исправления.
6. Должны остаться только бланки с пометками «Повторяется в своей группе»,
«Отсутствует в Получении». Убедившись, что все остальные ошибки ввода исправлены, отсортируйте список по столбцам Серия и Номер от. Для этого, нажав клавишу «Ctrl», щелкните последовательно на столбцах Серия и Номер от.

7. Выгрузите список в Excel.

8. Закройте окно контроля и вернитесь к главному окну спецпродукции.

9. Просматриваю список Excel, исправьте ошибки «Повторяется в своей группе». Для этого найдите пачки, номера которых пересекаются и исправьте одну из них или обе. Эти документы всегда присутствуют в списке попарно.

10. После выполнения всех действий повторно откройте окно контроля и убедитесь, что ошибки исправлены.
Примечание.

В стандартном режиме «Контроль спецпродукции» скрывает бланки, которые не были получены. Для их отображения установите в верхнем меню Операции со списком > Отображать неполученные бланки. Отобразится список бланков в Списании и Выдаче, которые не внесены в Получение. Спецпродукция, отмеченная «Отсутствует в Получении», не учитывается при формировании отчетов по спецпродукции, поэтому ее исправление не обязательно.

Описание сообщений контролера спецпродукции
	Текст сообщения
	Описание

	Номер начала больше номера окончания пачки
	Бланк введен неверно, его следует удалить.

	Повторяется в своей группе


	Проверьте пачки с пересекающимися номерами и откорректируйте их.

При наличии данного вида несоответствия отчеты будут формироваться некорректно.

	Находится в Хищении


	Проверьте бланк, возможно был ошибочно введен похищенный бланк.

	Дата выдачи меньше даты получения


	Проверьте и исправьте вручную Дату выдачи бланка или Дату получения пачки.

При наличии данного вида несоответствия отчеты будут формироваться некорректно.

	Отсутствует в Получении


	Бланк выдан или списан, но отсутствует в Получении. Проверьте бланк: если он верный, то добавьте его с Получение, если нет – удалите бланк из Выдачи или Списания.

Данный вид несоответствия не отражается на точности отчетов, поэтому его можно исправлять в последнюю очередь.

	Повторяется в Списании


	Проверьте и удалите бланк из Выдачи или Списания.

При наличии данного вида несоответствия отчеты будут формироваться некорректно.

	Повторяется в Выдаче


	Проверьте и удалите бланк из Выдачи или Списания.

При наличии данного вида несоответствия отчеты будут формироваться некорректно.


